САДРЖАЈ РЕЦЕНЗИЈЕ
1. Подаци о рецензенту:

	Име и презиме, научно-наставно или научноистраживачко звање
	

	Матична установа
	

	Мејл адреса
	

	Контакт телефон
	

	Потпис
	

	Датум
	


2. Подаци о рецензираном делу:

	Аутор(и)
	

	Наслов
	

	Предмет(и) којем је рукопис намењен 
(година, семестар, фонд часова)
	

	Обим дела (број поглавља, број страница, слика, дијаграма, табела и сл.)
	

	Број дела наведених у попису литературе
	

	Проценат којим дело покрива предмет(е)
	

	Објављује ли се материјал први пут или је то измењено и допуњено издање? 
	

	Процена рецензента о обиму измена и допуна (у процентима). 
Напомена: Ако је измењено и допуњено до 25% рукописа, сматра се да се ради о прештампавању. Ако је измењено више од 25%, сматра се да се ради о новом издању. 
	


3. Мишљење о делу:

	Одговара ли предложени рукопис 
садржају предмета?
	

	Да ли је рукопис методички 
прилагођен предмету?
	

	Да ли се аутор служио 
одговарајућом литературом?
	

	Постоји ли попис литературе?
	

	У којој је мери реч 
о изворном делу?
	

	Постоји ли абецедни или азбучни попис појмова (у зависности од писма које је коришћено)?
	

	Постоје ли и друга дела сличног садржаја и квалитета? Поређење се врши само са материјалима објављеним у последње 3 године. 
	

	Јесу ли терминологија и мерне јединице усклађене с постојећим прописима?
	

	Да ли је садржај рукописа изнесен прегледно и јасно, у језичком и концептуалном смислу?
	


4. Закључак и оцена:

	Предлог за евентуалне потребне исправке и промене у рукопису
	

	Изјава о томе испуњава ли дело у потпуности или делимично захтеве наставно-научне литературе за наставни предмет
	

	Завршна оцена с препоруком за објављивање или необјављивање рукописа као уџбеник или друге наставне литературе Факултета.
	


5. Категорија:
	Категоризација на основу члана 5. Правилника о уџбеницима и издавачкој делатности Саобраћајног факултета 
	


Извод из Правилника о уџбеницима и издавачкој делатности Саобраћајног факултета

2.3.
Врсте уџбеника и друге наставне литературе

Члан 5.

За потребе образовно-стручног, односно образовног рада Факултет је дужан да обезбеди студентима одговарајућу наставну литературу и помоћни наставни материјал за сваки предмет студијског програма у довољној количини и пре почетка наставе. 

Члан 5а.

Наставна литература јесте основно и обавезно наставно средство које студенти Факултета користе у савлађивању предмета студијског програма у смислу става 1. овог члана и обухвата:

Основни уџбеник обухвата наставно градиво једног наставног предмета у складу са наставним планом и програмом. Његов садржај је одређен тематским јединицама наставног предмета одговарајућег студијског програма и планом уџбеника. 

Обухвата целокупну материју предмета и његов назив мора да одговара називу предмета. 

Изузетно, уз одговарајуће образложење и захтев аутора, назив може бити другачији, с тим да и даље мора бити у сагласности са примарном материјом која се обрађује наставним предметом. Захтеве аутора разматра и о томе доноси одлуку Уређивачки одбор.

Основни уџбеник треба да одражава достигнућа савремене науке и праксе у научном, методолошком и педагошком погледу. 

Обим уџбеника треба највише да буде 10 страна укупног текста по једном часу предавања. 

Укупан текст уџбеника чине, поред изложене материје, и сви наведени примери, илустрације, табеле, задаци и слике који су интегрисани у текст.

Укупни текст уџбеника подразумева, поред основног текста и: анализе примера, уводне илустрације, вежбе и задатке који нису интегрисани у текст, резиме, питања за проверу знања и референце на крају поглавља. 

У укупни текст уџбеника не улазе: речник, индекс појмова и имена, као и библиографија.

За сваки наставни предмет по наставном плану и програму може се издати само један основни уџбеник.

У случају да је наставни предмет обимнији или да садржи целине које се битно разликују, основни уџбеник може бити штампан у више књига. 

Изузетно, за предмете сличног назива који су у наставном плану за различите студијске програме – модуле који се образују на Факултету могу се издати посебни уџбеници само ако су разлике у програмским садржајима веће од 25%.

Члан 5б.

Помоћни и додатни уџбеници су:

· практикуми, 

· збирке задатака, 

· одабрана поглавља 

· ауторизована скрипта 

и други садржаји којима се доприноси остваривању студијског програма, припреми извођења практичне наставе и лабораторијских вежби, провери стеченог знања, а представљају допунски, практични или илустративни део основног уџбеника.

Обим и садржај помоћног уџбеника мора бити прилагођен оптерећењу утврђеном наставним планом за одговарајући предмет до 15 страница по часу вежбања.

Практикум – обухвата градиво из практичне наставе, а према наставним јединицама одговарајућег предмета;

Збирка задатака – питања – у коме се налази текст питања са тачним одговорима за проверу знања, ако исти нису штампани у основном уџбенику;

Одабрана поглавља су делови уџбеника, који брже застаревају и обично су опширнији, а који садрже најновија сазнања.

Ауторизована скрипта су забележена ауторизована предавања (умножена или у електронској форми) из наставног предмета за која се издају. Омогућују сагледавање и припрему испита градива предмета за који је намењен. Публикују се само изузетно, односно када не постоји одговарајући основни уџбеник. Имају привремени карактер, до издавања уџбеника и не рецензирају се. 

Поред наставне литературе може се користити и помоћни наставни материјал као што су: речници, таблице, приручници, случајеви из праксе, примери, мултимедијални материјали, радне свеске, дијаграми, преводи, одабрани текстови, рачунарски програми, каталози; презентације, испитна питања и други садржаји којима се доприноси лакшем савладавању садржаја предмета.

Члан 5в.

На Факултету се користе и друге научне и стручне публикације, с тим што не представљају обавезне материјале за учење, као што су:

Монографија је публикација у којој се на оригиналан и свеобухватан начин обрађује тема од значаја за одређену научну област, методолошким поступком који је примерен датој теми и прихваћен у научној области којој та тема припада („Службени гласник РС”, бр. 110/05, 50/06-исправка, 18/10 и 112/15 – Правилник о поступку, начину вредновања и квантитативном исказивању научноистраживачких резултата истраживача), а из домена је основне делатности Факултета.

Као монографије се изузетно могу издати одбрањене докторске дисертације и магистарске тезе, у складу са посебним одлукама које доноси НН веће Факултета. 

Зборници радова – издање националног и међународног значаја у коме се објављују научни и стручни радови наставника, сарадника и студената; 

Научним часописом сматра се периодично гласило посвећено научноистраживачкој проблематици, које издаје реномирани издавач, научно друштво, научне установе у свету и земљи у којем се објављују радови снабдевени научном апаратуром и рецензирани од стране компетентних стручњака са научним звањима. 

Брошура је штампани или на други начин умножени материјал који има најмање 5, а највише 50 страница. Представља промотивну публикацију у меком повезу са информацијама о одређеном актуелном питању.

Други слични материјали.
Члан 5г.

Рецензији подлежу све публикације из овог члана Правилника, осим ауторизоване скрипте и брошуре.
